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 ع١بعخ لٛاػذ اٌغٍٛن

 ِمذِخ

ٚٔشش اٌم١ُ، ِغ رؼض٠ض اٌم١ُ  لا١ِخ إٌّجغ ا٤عبط ٌغٍٛن اٌفشدرزّثً ٘زٖ اٌغ١بعخ اٌزؼش٠ف ثبٌّجبدئ ٚا٢داة ٚا٤خلاق ا٦ع

ٌزضاَ ثٙب ِغ ذ ئطبس ر١ّٕخ سٚح اٌّغئ١ٌٛخ، ٚالاا١ٌّٕٙخ ٚا٤خلال١خ فٟ ػلالخ اٌّٛظف ِغ صِلائٗ ٚسؤعبئٗ، ٚاٌزٟ رٕذسج رذ

 .ٌٖؼًّ ػٍٝ ِىبفذخ اٌفغبد ثشزٝ طٛسرؼض٠ض ثمخ اٌؼّلاء ثبٌخذِبد اٌزٟ رمذِٙب اٌجّؼ١خ، ٚا

 إٌطبق

١بد اٌؼبِخ ػٍٝ وبفخ اٌؼب١ٍِٓ ِٚٓ ٌُٙ ػلالبد رؼبلذ٠خ ٚرطٛػ١خ فٟ اٌجّؼ١خ، ٠ٚغزثٕٝ ِٓ رذذد ٘زٖ اٌغ١بعخ اٌّغإٌٚ

 .ٚفمبً ٥ٌٔظّخ رٌه ِٓ رظذس ٌُٙ ع١بعبد عٍٛن ٚظ١ف١خ خبطخً

 اٌج١بْ

 رؼّٓ اٌجّؼ١خ ٚاٌؼب١ٍِٓ ثٙب ٚوً ِب ٠زجؼٙب ػٍٝ دذح الاٌزضاَ ثـ:

 أٚلًا: إٌضا٘خ

 اٌزشفغ ػٓ وً ِب ٠خً ثششف اٌٛظ١فخ. .1

 رخظ١ض ٚلذ اٌؼًّ ٤داء اٌٛاخجبد اٌٛظ١ف١خ.  .2

 اٌؼًّ خبسج ٚلذ اٌؼًّ ِزٝ ِب طٍت رٌه ٚفمبً ٌّظٍذخ اٌجّؼ١خ. .3

 خذِخ أ٘ذاف اٌجّؼ١خ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب ٚغب٠زٙب.  .4

 ا٦ٌّبَ ثب٤ٔظّخ ٚاٌٍٛائخ ٚرطج١مٙب دْٚ رجبٚص أٚ اّ٘بي.  .5

 ١خ.اٌزذٍٟ ثبٌٕضا٘خ فٟ أٞ رذم١ك سعّٟ ٠شبسن ف١ٗ أٚ دػٜٛ لؼبئ  .6

 ارخبر ا٦خشاءاد اٌشع١ّخ ٌؼّبْ عش٠خ اٌّؼٍِٛبد اٌشخظ١خ ٣ٌخش٠ٓ.  .7

 .رٛخٟ اٌّٛػٛػ١خ فٟ رظشفبرٗ ِٓ خلاي اٌؼًّ ثذ١بد٠خ ٚدْٚ ر١١ّض  .8

 

 



 
 

 
 

 

 

 ٛاخجبد رجبٖ اٌّغزف١ذ٠ٓ ٚاٌؼّلاءثب١ٔبً: اٌ

 عزثٕبء ٚاٌزؼبًِ ِؼُٙ ثذغٓ ٌٚجبلخ.اشاَ دمٛلُٙ ِٚشاػبح ِظبٌذُٙ دْٚ دزا .1

 ثمزٗ ػجش إٌضا٘خ.اٌغؼٟ ٌىغت  .2

 اٌزجبٚة ِؼُٙ ٚفك اٌغٍٛن اٌغ١ٍُ فٟ وً ا٤ػّبي ثّب ٠زفك ِغ ا٤ٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد. .3

 اٌزؼبًِ ِغ اٌٛثبئك ٚاٌّؼٍِٛبد اٌشخظ١خ ثغش٠خ ربِخ ٚفمبً ٥ٌٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد. .4

 .الاِزٕبع ػٓ أٞ ػًّ ٠إثش عٍجبً ػٍٝ اٌثمخ اٌٛظ١ف١خ  .5

 

 شؤٚع١ٌٓٛاخجبد رجبٖ اٌشؤعبء ٚاٌّثبٌثبً: ا

ٚفك ١٘ىٍخ اٌؼًّ ٚاٌزغٍغً ا٦داسٞ، دْٚ ِخبٌفخ ٥ٌٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد ِغ ث١بْ رٌه خط١بً  ءٖرٕف١ز أٚاِش سؤعب ػٍٝ اٌّٛظف .1

 ٌشئ١غٗ ػٕذ دذٚثٗ.

 ػٍٝ اٌّٛظف اٌزؼبًِ ِغ صِلائٗ ثبدزشاَ ٌٚجبلخ ٚاٌّغبّ٘خ فٟ ثٕبء ث١ئخ ع١ٍّخ ِؼُٙ. .2

 ث١ّٕٙخ ِٚٛػٛػ١خ ػب١ٌخ. سأ٠ٗ ػٍٝ اٌّٛظف ِشبسوخ  .3

 اٌّٛظف ِؼٕٟ ثزمذ٠ُ اٌّغبػذح ٌضِلائٗ فٟ دً اٌّشبوً اٌزٟ رٛاخُٙٙ فٟ ِجبي اٌؼًّ.  .4

 أْ ٠ىْٛ اٌّٛظف لذٚح دغٕخ ٌضِلائٗ ِٓ د١ث الاٌزضاَ ثب٤ٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد.  .5

اٌزذس٠ت ٚاٌزؼبًِ ِؼُٙ دْٚ فٟ ر١ّٕخ ِٙبسارُٙ ػٓ طش٠ك  ئٗصِلاٌٝ ئٔمً اٌخجشاد اٌزٟ اوزغجٙب  ٌٝئاٌّٛظف أْ ٠غؼٝ   .6

 .ر١١ّض

 

 : اٌّذظٛساد اٌؼبِخساثؼبً

٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ ئعبءح اعزؼّبي اٌغٍطخ اٌٛظ١ف١خ ٚاعزغلاي إٌفٛر، ثمجٛي أٚ طٍت اٌششٛح أٚ اسرىبة أٞ طٛسح ِٓ اٌظٛس  .1

 إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ ٔظبَ ِىبفذخ اٌششٛح.

 .ٖأٚ أٞ طٛسح ِٓ طٛس ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ اٌزض٠ٚش  .2

 ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ اٌجّغ ث١ٓ ٚظ١فز١ٓ ِّٚبسعخ أخشٜ دْٚ اٌذظٛي ػٍٝ ِٛافمخ ِغجمخ ثزٌه. .3

 ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ الاشزشان فٟ اٌشىبٜٚ اٌجّبػ١خ أٚ سفغ شىبٜٚ و١ذ٠خ ػذ أشخبص أٚ خٙبد.  .4

ئطبس ٔظبِٟ ٚػّٓ ِزطٍجبد ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ خّغ اٌٛثبئك أٚ اٌؼ١ٕبد أٚ اٌّؼٍِٛبد اٌشخظ١خ ػٓ أٞ شخض ئلا أْ رىْٛ فٟ   .5



 
 

 
 

 

 

 .اٌؼًّ اٌؼشٚس٠خ

فشبء اٌّؼٍِٛبد اٌغش٠خ أٚ اٌٛثبئك أٚ اٌّغزٕذاد اٌزٟ رذًّ طبثغ ا١ّ٘٤خ ٚاٌغش٠خ ٚاٌزٟ دظً ػ١ٍٙب ئ ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ .6

 ثّٛخت ا٤ٔظّخ. ثغجت ٚظ١فزٗ دزٝ ثؼذ أزٙبء اٌؼلالخ اٌزؼبلذ٠خ ِؼُٙ ِبٌُ ٠ىٓ اٌىشف ػٕٙب ِغّٛدبً ثٗ طشادخً

أٚ  اٌزذم١ك٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ ا٦فظبح ٌٛعبئً ا٦ػلاَ ثأٞ ِذاخٍخ أٚ رؼ١ٍك أٚ رظش٠خ فٟ ِٛػٛػبد لاصاٌذ رذذ اٌذساعخ أٚ   .7

 الاخزّبػٟ. ػجش أٞ ِٓ ٚعبئً اٌزٛاطً

٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ رٛخ١ٗ أٞ ِٓ إٌمذ أٚ اٌٍَٛ ئٌٝ اٌٍّّىخ أٚ أٞ دىِٛخ خبسخ١خ، ػجش أٞ ٚع١ٍخ ِٓ ٚعبئً ا٦ػلاَ اٌذاخ١ٍخ   .8

 أٚ اٌخبسخ١خ.

طذاس أٚ ٔشش أٚ اٌزٛل١غ ػٍٝ أٞ خطبثبد أٚ ث١بْ ٠ٕب٘غ ع١بعخ اٌٍّّىخ أٚ ٠زؼبسع ِغ أٔظّزٙب اٌغ١بع١خ ئ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ   .9

 .ِٚظبٌذٙب

 

 : اٌٙذا٠ب ٚالاِز١بصادخبِغبً

٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ لجٛي اٌٙجبد أٚ الاِز١بصاد أٚ اٌخذِبد اٌزٟ رؼشع ػ١ٍُٙ ثشىً ِجبشش أٚ غ١ش ِجبشش أٚ أٞ ١ِضح ٠ىْٛ ٌٙب  .1

 رأث١شاً ػٍٝ ٔضا٘زٗ.

خ ِٓ اٌجٙخ ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ لجٛي أٞ رىش٠ُ أٚ ٘ذ٠خ أٚ خبئضح ِٓ أٞ خٙبد خبسخ١خ دْٚ اٌذظٛي ػٍٝ ِٛافمخ سع١ّ .2

 اٌّششفخ.

 ٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ لجٛي أٞ رغ١ٙلاد أٚ خظِٛبد ػٍٝ اٌّشزش٠بد اٌخبطخ ِٓ اٌّٛسد٠ٓ اٌز٠ٓ ٌذ٠ُٙ ِؼبِلاد ِغ اٌجّؼ١خ.  .3

 .٠ذظش ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ اعزخذاَ أٞ ِؼٍِٛخ دظٍٛا ػ١ٍٙب ثذىُ ػٍُّٙ ٌٍذظٛي ػٍٝ خذِخ أٚ ِؼبٍِخ خبطخ ِٓ أٞ خٙخ .4

 

 : اعزخذاَ اٌزم١ٕخعبدعبً

 .رٗاٌزم١ٕخ اٌزٟ ثذٛصرٗ ٚػٙذ خشاءاد اٌلاصِخ ٌٍّذبفظخ ػٍٝ ا٤خٙضحرخبر خ١ّغ ا٦ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ ا .1

 خٙضح ئلا ثؼذ اٌزٕغ١ك ِغ اٌمغُ اٌّؼٕٟ ثزٌه.ا٠٤ٍزضَ اٌؼب١ٍِٓ ثؼذَ رذ١ًّ ثشاِح أٚ رطج١مبد ػٍٝ   .2

 بد ١ٌغذ ِٓ ػّٓ اٌؼًّ.٠ٍزضَ اٌؼب١ٍِٓ ثؼذَ اعزخذاَ ا٤خٙضح ئلا ٤غشاع اٌؼًّ، ٚػذَ رخض٠ٓ ِؼٍِٛ  .3

 .٠ٍزضَ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌّذبفظخ ػٍٝ ِؼٍِٛبد اٌذخٛي اٌخبطخ ثُٙ ٚاٌّؼٍِٛبد اٌغش٠خ اٌّٛخٛدح فٟ ا٤خٙضح اٌخبص ثُٙ   .4

 



 
 

 
 

 

 

 ٔزشٔذ: اٌزؼبًِ ِغ ا٦عبثؼبً

 اٌؼًّ.ٔزشٔذ الاٌزضاَ ثبعزخذاَ اٌشجىخ ٤غشاع ٌٝ شجىخ ا٦ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ اٌز٠ٓ رزٛافش ٌذ٠ُٙ ئِىب١ٔخ اٌٛطٛي ئ .1

 ٠ٍزضَ اٌؼب١ٍِٓ ثششٚؽ ِٚزطٍجبد دمٛق اٌٍّى١خ اٌفىش٠خ ٌٍجشاِح ٚاٌٍّفبد.  .2

 ٔظبِٟ ٠ؼبلت ثّٛخجٙب ِشرىجٗ. ٠ٍزضَ اٌؼب١ٍِٓ ثؼذَ رذ١ًّ أٞ ِٛاد ِخٍخ ثب٢داة ٚا٤ػشاف أٚ أٞ ٔشبؽ غ١ش  .3

ثب٤ػّبي إٌّٛطخ ثُٙ، ٚػذَ فزخ أٞ ٌىزشٟٚٔ ػذَ اعزخذاِٗ ٦ٔشبء سعبئً لا رزؼٍك ئضَ اٌؼب١ٍِٓ اٌز٠ٓ خظض ٌُٙ ثش٠ذ ٠ٍز .4

 سعبٌخ ِٓ ِظذس غ١ش ِؼشٚف ئلا ثؼذ اٌزٕغ١ك ِغ اٌمغُ اٌّؼٕٟ ثزٌه.

 

 : ِىبفذخ اٌفغبدثبِٕبً

شىً ٌٍجّؼ١خ ػٓ أٞ دبٌخ رؼبسع ِظبٌخ دبٌخ أٚ ِذزٍّخ، ٚأْ لا ٠شبسن فٟ أٞ لشاس ٠إثش ث ٠ٍزضَ اٌؼب١ٍِٓ أْ ٠فظذٛا خط١بً .1

 ف١ٗ. بًلشثبئٗ طشفأأٞ ػمذ ٠ىْٛ أدذ  خع١ِجبشش أٚ غ١ش ِجبشش ػٍٝ رش

ثلاؽ ئزح اٌزٟ ٠طٍغ ػ١ٍٙب خلاي ػٍّٗ، ٌٍٚمغُ اٌّؼٕٟ ػٓ أٞ رجبٚص ٥ٌٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد إٌبف ٠زٛخت ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ ا٦ثلاؽ خط١بً .2

 اٌجٙبد اٌّخزظخ ػٓ أٞ فغبد ػٍُ ثٗ أثٕبء ٚظ١فزٗ ٚرٌه فٟ عج١ً خٙٛد ِىبفذخ اٌفغبد.

 

 اٌجٙخ ٌٍّٛظف: اٌزضاَ ربعؼبً

ٌىزشٟٚٔ، ٚرؼش٠ف اٌؼب١ٍِٓ ثٙب ٚئثلاغُٙ ثأٔٗ ٠جت ٛلؼٙب ا٦ػٍٝ ا٦داسح اٌزٕف١ز٠خ فٟ اٌجّؼ١خ ٔشش ٘زٖ اٌغ١بعخ فٟ ِ .1

 ػ١ٍُٙ الاٌزضاَ ثأدىبِٙب.

١ك ػٍٝ ا٦داسح اٌزٕف١ز٠خ فٟ اٌجّؼ١خ ر١ٙئخ ث١ئخ ػًّ إِٓخ ٚطذ١خ ٌٍؼب١ٍِٓ رٍجٟ اٌّزطٍجبد ا٤عبع١خ ٤داء ػٍُّٙ، ٚرطج .2

 ا٤ٔظّخ ٚاٌٍٛائخ ٚاٌمشاساد ثؼذاٌخ ٚئٔظبف دْٚ ر١١ّض.

 

 اٌّغإ١ٌٚبد

ششاف اٌجّؼ١خ الاطلاع ػٍٝ ئؼب١ٍِٓ اٌز٠ٓ ٠ؼٍّْٛ رذذ ئداسح ٚرطجك ٘زٖ اٌغ١بعخ ػّٓ أٔشطخ اٌجّؼ١خ ٚػٍٝ خ١ّغ اٌ

 ٚسد ف١ٙب ِٓ أدىبَ ػٕذ أداءا٤ٔظّخ اٌّزؼٍمخ ثؼٍُّٙ ٚػٍٝ ٘زٖ اٌغ١بعخ ٚا٦ٌّبَ ثٙب ٚاٌزٛل١غ ػ١ٍٙب، ٚالاٌزضاَ ثّب 

خلال١بد أِٚجبدئ اٌغٍٛن اٌٛظ١فٟ ٚٚػٍٝ ئداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٔشش اٌٛػٟ ثثمبفخ , ٚاخجبرُٙ ِٚغإ١ٌٚبرُٙ اٌٛظ١ف١خ

 اٌٛظ١فخ ٚرض٠ٚذ خ١ّغ ا٦داساد ٚا٤لغبَ ثٕغخخ ِٕٙب.



 
 

 
 

 

 

 اٌّشاخغ

ٚرذً ٘زٖ اٌغ١بعخ , َ 2019/ 3/  23٘زٖ اٌغ١بعخ فٟ   ( فٟ دٚسرٗ ) اٌثبٌثخ ( 2اػزّذ ِجٍظ ئداسح اٌجّؼ١خ فٟ الاخزّبع ) 

 .ِذً خ١ّغ ع١بعبد لٛاػذ اٌغٍٛن اٌّٛػٛػخ عبثمبً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 اٌّذز٠ٛبد               

 

 

 اٌظفذخ اٌّٛػٛع

 2 ِمذِخ

 2 إٌطبق

 2 اٌج١بْ

 2 أٚلًا: إٌضا٘خ

 3 ثب١ٔبً: اٌٛاخجبد رجبٖ اٌّغزف١ذ٠ٓ ٚاٌؼّلاء

 3 رجبٖ اٌشؤعبء ٚاٌّشؤٚع١ٓثبٌثبً: اٌٛاخجبد 

 3 ساثؼبً: اٌّذظٛساد اٌؼبِخ

 4 خبِغبً: اٌٙذا٠ب ٚالاِز١بصاد

 4 عبدعبً: اعزخذاَ اٌزم١ٕخ

 5 عبثؼبً: اٌزؼبًِ ِغ ا٦ٔزشٔذ

 5 ثبِٕبً: ِىبفذخ اٌفغبد

 5 ربعؼبً: اٌزضاَ اٌجٙخ ٌٍّٛظف

 5 اٌّغإ١ٌٚبد

 6 اٌّشاخغ


