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 ِمذِخ 

 إرجبؾٙب ثخظٛص إداسح ٚحفع ٚإرلاف اٌٛثبئك اٌخبطخ ثبٌجّؿ١خ. زث١ٍث اٌجش اٌخ١ش٠خ ث٘زا اٌذ١ًٌ ٠مذَ الإسشبداد اٌزٟ ؾٍٝ خّؿ١خ 

 إٌطبق

٘زا اٌذ١ًٌ خ١ّؽ ِٓ ٠ؿًّ ٌظبٌح اٌجّؿ١خ ِٓ أؾضبء ِجٍس الإداسح ٚ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ ٚ ِذ٠شٞ الإداساد ِٚذ٠شٞ ٠سزٙذف 

اٌخذِبد أٚ الألسبَ ٚ اٌّٛغف١ٓ, ح١ث رمؽ ؾ١ٍُٙ ِسؤ١ٌٚخ رطج١ك ِٚزبثؿخ ِب ٠شد فٟ ٘زٖ اٌس١بسخ رحذ ِزبثؿخ اٌّذ٠ش اٌؿبَ 

 ٌٍجّؿ١خ.

 إداسح اٌٛثبئك

 ثج١ّؽ اٌٛثبئك ؾٍٝ إٌحٛ اٌزبٌٟ:رحزفع اٌجّؿ١خ 

 ٠ٍٟ :   أٚلًا : اٌٛثبئك اٌشئ١س١خ ٚاٌشس١ّخ رُحفع ثّىزت اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ ٚرشًّ ِب

  .اٌس١بسبد ٚاٌٍٛائح إٌّػّخ ٌؿًّ اٌجّؿ١خ ِٚب ٠زؿٍك ثٙب 

  اٌٍجبْ اٌفشؾ١خ( ,ِجٍس الإداسح,سجً اٌؿض٠ٛخ )اٌجّؿ١خ اٌؿ١ِّٛخ. 

  ًِذساء الإداساد(. , اٌٍجبْ اٌفشؾ١خ, ِجٍس الإداسح اٌؿ١ِّٛخ,الاخزّبؾبد )اٌجّؿ١خ سج 

  ًثزٌهٌىزشٟٚٔ خبص ح ٕٚ٘بن ثشٔبِح إٚاٌٛاسد اٌظبدسحسجً اٌّىبرجبد ٚاٌشسبئ . 

 

 ثب١ٔبً : اٌٛثبئك اٌّب١ٌخ رُحفع ثبلإداسح اٌّب١ٌخ ٚرشًّ ِب ٠ٍٟ: 

  اٌزجشؾبد(.اٌفٛار١ش ,اٌؿٙذ ِثً )اٌّؿبِلاد اٌجٕى١خ, الإ٠ظبلاد,اٌسجلاد اٌّب١ٌخ , 

 .اٌسجلاد اٌحسبث١خ 

 .سجً اٌّّزٍىبد ٚالأطٛي 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 ثبٌثبً : ٚثبئك الإخشاءاد رُحفع ثشىً أسبسٟ فٟ الأسش١ف ٚٔسخ فٟ وً إداسح ثّب ٠خظٙب ِٓ إخشاءاد ٚرشًّ اٌزبٌٟ : 

  .د١ًٌ اٌؿ١ٍّبد ٚالإخشاءاد 

 .اٌخطخ الاسزشار١ج١خ 

 .اٌخطخ اٌزشغ١ٍ١خ اٌس٠ٕٛخ 

  ِؤششاد الأداء.رمبس٠ش 

 .اٌزمبس٠ش اٌس٠ٕٛخ 

 .إطذاساد ِٚطجٛؾبد اٌجّؿ١خ 

 

 ساثؿبً : ٚثبئك اٌّسزف١ذ٠ٓ 

ح١ث أْ اٌّسزف١ذ٠ٓ فٟ اٌجّؿ١خ ٌُٙ خظٛط١خ ؾب١ٌخ فٟ اٌزؿبًِ ِؽ ٚثبئمُٙ فئٔٗ ٠زُ الاحزفبظ ثٙزٖ اٌٛثبئك فٟ الإداساد 

اٌّؿ١ٕخ ثخذِخ اٌّسزف١ذ٠ٓ دْٚ غ١ش٘ب ِٓ الإداساد الأخشٜ ، ٚلا ٠جٛص لأٞ أحذ الاطلاؼ ؾ١ٍٙب إلا ثّب ٠زٛافك ِؽ س١بسخ خظٛط١خ 

 فػٙب فٟ الإداساد اٌزب١ٌخ: اٌج١بٔبد ٌذٜ اٌجّؿ١خ ٠ٚزُ ح

 .)ٓإداسح اٌشؾب٠خ الاخزّبؾ١خ )خذِبد اٌّسزف١ذ٠ 

 

 الاحزفبظ ثبٌٛثبئك

 ٠زُ حفع اٌٛثبئك ٚاٌّسزٕذاد حست اٌزمس١ّبد اٌزب١ٌخ: .1

 

 ِذح اٌحفع ٔٛؼ اٌٛث١مخ

 حفع دائُ .اٌٛثبئك اٌشئ١س١خ ٚاٌشس١ّخ 

 سٕٛاد 11حفع ٌّذح  .اٌٛثبئك اٌّب١ٌخ 

 سٕٛاد 4حفع ٌّذح  .ٚثبئك الإخشاءاد

 سٕٛاد أٚ ؾٍٝ حست اسزّشاس رمذ٠ُ اٌخذِخ ٌٍّسزف١ذ 4 .ٚثبئك اٌّسزف١ذ٠ٓ

 



 
 

 
 

 

 

: ا١ٌٕشاْ أٚ ؾٍٝ اٌٍّفبد ِٓ اٌزٍف ؾٕذ اٌّظبئت اٌخبسخخ ؾٓ الإسادح ِثً حزفبظ ثٕسخخ إٌىزش١ٔٚخ ٌىً ٍِف أٚ ِسزٕذ حفبغبًالا٠زُ  .2

 :سزؿبدح اٌج١بٔبد ِٓ خلاياٌّسبحبد ٌٚسشؾخ ا, وزٌه ٌزٛف١ش الأؾبط١ش أٚ اٌطٛفبْ ٚغ١ش٘ب

 .ثشٔبِح اٌحسبثبد ٌٍٛثبئك اٌّب١ٌخ 

 .ثشٔبِح اٌظبدس ٚاٌٛاسد ٌٍٛثبئك اٌشئ١س١خ ٚاٌشس١ّخ 

 .ٓثشٔبِح إداسح خذِخ اٌؿّلاء ٌٛثبئك اٌّسزف١ذ٠ 

  .ٔسخ ِٓ ٚثبئك الإخشاءاد ؾٍٝ اٌس١شفش 

 ٌّٕٙج١خ حفع اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثبٌجّؿ١خ.٠زُ حفع إٌسخ الإٌىزش١ٔٚخ فٟ ِىبْ آِٓ طجمبً  .3

 

 إرلاف اٌٛثبئك

 .رلاف ٚث١مخ"طجمبً ٌّٕٛرج "طٍت إرلافٙب إٌٝ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ ٛثبئك ثشفؽ طٍت ثبٌٛثبئك اٌّشاد إرمَٛ الإداسح اٌطبٌجخ لإرلاف اٌ .1

 

٠ٚزُ إؾذاد ِحضش سسّٟ ثئرلاف  دٚخذرلاف اٌٛثبئك إْ ٌجحث طٍجبد إ رؿمذ ٌجٕخ "إداسح اٌٛثبئك" اخزّبؾبً ِشح وً أسثؿخ أشٙش .2

 :اٌٛثبئك ٠ٚزُ الاحزفبظ ثٗ فٟ ِىزت اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ ٚٔسخخ ِٕٗ ٌذٜ

 .ٞاٌّذ٠ش اٌزٕف١ز 

 .الإداسح اٌّب١ٌخ 

 .إداسح اٌخذِبد اٌّسبٔذح 

  .إداسح اٌمب١ٔٛٔخ 

 .الإداسح اٌّؿ١ٕخ 

٠زُ اٌزخٍض ِٓ اٌٛثبئك اٌزٟ طذس ثٙب ِحضش إرلاف ثطش٠مخ إِٓخ ٚرضّٓ خظٛط١خ ٚثبئك اٌجّؿ١خ وّب رشاؾٟ سلاِخ اٌج١ئخ ٚؾذَ  .3

 الإضشاس ثٙب.  

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 طٍت إرلاف ٚث١مخ

 

 ربس٠خ اٌطٍت :  الإداسح : 

 

 

 حفػٗ الله     اٌزٕف١زٞ سؿبدح اٌّذ٠ش

 اٌسلاَ ؾ١ٍىُ ٚسحّخ الله ٚثشوبرٗ 

 ثٕبءً ؾٍٝ س١بسخ الاحزفبظ ثبٌٛثبئك ٚإرلافٙب ٔؿشع ٌسؿبدرىُ ث١بْ ثبٌٛثبئك اٌّطٍٛة إرلافٙب : 

 

َ 

 

 اسُ اٌٛث١مخ

ِذح 

 حفػٙب

ربس٠خ 

 طذٚس٘ب

رُ ٔسخٙب 

 إٌىزش١ٔٚبً

 

 ِلاحػبد

      

      

      

      

      

   

 ٚرمجٍٛا فبئك الاحزشاَ ٚاٌزمذ٠ش ،،،

 .......................ِذ٠ش إداسح :         

 الاسُ : .............................        

 اٌزٛل١ؽ : ............................        

 

 



 
 

 
 

 

 

 اٌّحز٠ٛبد               

 

 

 اٌظفحخ اٌّٛضٛؼ

 2 ِمذِخ

 2 إٌطبق

 2 إداسح اٌٛثبئك

 2 أٚلًا : اٌٛثبئك اٌشئ١س١خ ٚاٌشس١ّخ

 2 اٌّب١ٌخثب١ٔبً : اٌٛثبئك 

 2 ثبٌثبً : ٚثبئك الإخشاءاد

 3 ساثؿبً : ٚثبئك اٌّسزف١ذ٠ٓ

 3 الاحزفبظ ثبٌٛثبئك

 4 إرلاف اٌٛثبئك

 5 طٍت إرلاف ٚث١مخ


